TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XANG DAU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
DAU KHI THAI BINH

Thai Binh, ngay 22 thang 4 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi khoa 14 thdng qua
ngay 17/6/2020;
Cin ctr Diéu 18 T chirc va hoat dong ctua Cong ty cd phan Xing dau Dau khi
Thai Binh di duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua va ban hanh ngay 15 thang 11 nim
2010 va di duoc stra d6i bd sung ngay 29/04/2021 va cac Quyét dinh stra d6i/bd sung
khéc;
I. MUC TIEU
- Pam bao tuan thi cac quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Cong ty;
- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chii va quyén loi hop phép cua tit ca cb
dong;
- bam bdo tinh tap trung, 6n dinh t6 chirc cua Phién hop Dai hoi déng )
dong.
II. NHUNG QUY PINH CHUNG
Quy ché lam viéc cua Pai hoi ddng cd ddng thuong nién st dung cho viée to
chtrc dai hoi dong co dong thudng nién nam 2025 ctua Cong ty CO phan Xing dau
Dau khi Thai Binh.
Quy ché nay quy dinh cu thé quyén loi va nghia vu cua cic bén tham gia Pai
hoi, diéu kién thé thirc tién hanh Dai hi.
Co d6ng va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.
I1l. QUYEN VA NGHIiA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI
- Piéu kién tham du: C6 dong 1a phap nhan, thé nhan hodc dai dién cd dong,
nhém c6 doéng sé hitu co phan c¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty vao ngay chdt danh
sach c6 dong (ngay 10/03/2025) dugc quyén tham dy Pai hoi dong c6 ddng thuong

nién nam 2025.

- Quyén va nghia vu cua cac co6 dong tham dy Dai hoi:



+ Mdi ¢6 d6ng, dai dién co dong khi tham dy Dai hoi dong c6 dong phai mang
theo giéy to tuy than (CMND hodc Ho chiéu) va thong bao tham dy ndp cho Ban
kiém tra tu cach cd dong.

+ C6 dbng, nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc cta Pai hoi déng c6 dong. C6 dong vi pham quy ché
nay thi tuy mic do cu thé, Chi toa s& xem xét va cé hinh thirc xir 1y theo diém b,
khoan 7, diéu 146 Luat Doanh nghiép.

+ C6 ddng dén mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va
biéu quyét tai Pai hoi nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung Dai hoi dé cho cb
d6ng d6 ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

IV. UY QUYEN THAM DU PAI HQI PONG CO PONG
- C6 d6ng c6 thé uy quyén cho dai dién ctia minh tham gia vao cac van dé cia
Cong ty trong pham vi quyén han ctia minh. Nguoi duoc uy quyén khong nhat thiét
phai 1a co dong cua Cong ty. Nguoi duoc uy quyén duoc thuc hién cac quyén trong
pham vi dugc uy quyén phu hop véi quy dinh ciia phap luat va Piéu 186 Cong ty.
Ngudi dugce uy quyén khong duoc uy quyén lai cho nguoi thi ba.

- Viée ctr dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va nguoi dugc uy quyén phai
duoc thuc hién bang vin ban theo diing nhiing quy dinh:

+ Trudng hop c6 d6ng la ca nhan thi vian ban uy quyén phai duoc ky boi ¢b
déng do.
+ Trudng hop c¢6 doéng 1a phap nhan/td chirc thi phai duoc dong dau va duoc
ky boi ngudi dai dién theo phap luat ctia phap nhan/ to chuc do.
V. TRAT TU CUA PAI HOQI

- T4t ca cac c6 dong dén tham du dai hoi co6 mit dung thoi gian quy dinh va
1am thi tuc ding ky v6i Ban Kiém tra tu cach c6 dong va nhan Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét.

- Co d6ng khi vao phong DPai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vie do Ban t6
chtrc Pai hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan tha viéc sip xép cua Ban to chtrc Pai hoi, tng
XU van minh, lich su.

- Khong hut thude 14 trong phong Dai hoi.

- Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra
Pai hoi. Tat ca céac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chudng.

- C6 dong thyc hién ding ché do str dung va bao vé tai liéu Dai hoi.

VI. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI



1. Nguyén tic:

- Piéu kién dé Pai hoi ddng cd ddng duoc tién hanh khi c6 sé C6 dong du hop
dai dién trén 50% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong chdt ngay
10/03/2025.

- T4t ca céc van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu duoc thong qua
bang cach ldy y kién biéu quyét cong khai cia tit ca cd6 dong bang Thé biéu quyét
va/hodc Phiéu biéu quyét theo sb cd phan sé hitu va dai dién.

- M&i ¢b dong dugc cdp mot Thé biéu quyét dé biéu quyét théng qua
chwong trinh Pai hdi va thong qua Bién ban, Nghi quyét dai hdi; mot Phiéu bicu
quyét dé thong qua cac bao cdo, to trinh tai Pai hoi. Trén Thé biéu quyét va Phiéu
biéu quyét c6 ghi tén c6 dong/cd ddng dugc uy quyén, sd cd phian cod quyén biéu
quyét (s hitu va uy quyén) cta c6 déng va co dong dau treo cia Cong ty CO phan
Xang dau Dau khi Thai Binh, trong d6 Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky xac nhan cua
¢ dong.

- Truong hop ghi sai, c6 ddng dé nghi Ban to chirc d6i phiéu biéu quyét khac.
2. Cach biéu quyét:

WPGi véi hinh thie biéu quyét truc tiép (bdng Thé bidu quyét): Chu toa dai hoi
s& hoi dai hoi theo 02 phwong an: tan thanh va khong tan thanh. C6 dong lwa chon
cac phuong an tra 11 va biéu quyét thong qua bang cach gio Thé biéu quyét.

@Péi voi hinh thie bidu quyét bang Phiéu biéu quyét: Sau khi nghe trinh bay
cac bao cdo, to trinh, cd dong lwa chon cac phuong an tra 10i bang cach danh dau
tryc tiép va ky tén xac nhan trén Phiéu biéu quyét.

3. Cach thirc kiém phiéu:

Ban kiém phiéu Dai hoi tién hanh kiém phiéu biéu quyét bang hinh thirc dém
tryc tiép. Két qua kiém phiéu biéu quyét sé duoc Ban kiém phiéu béo cao Chu toa
Dai hoi ngay sau khi kiém phiéu xong, Truong Ban kiém phiéu s& thong bao két qua
kiém phiéu tai chd, két qua kiém phiéu sé duoc ghi trong Bién ban dai hoi.

4. Thong qua quyét dinh ciia DPai hdi ddng c6 dong:

Céac van dé& duoc biéu quyét trong Pai hoi dugce thong qua khi: Co trén 50%
tong s6 phiéu bau cua tit ca c6 dong co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong
qua dai dién duoc uy quyén co6 mat tai dai hoi tan thanh.

VIlI. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic:



Co dong tham du Pai hoi khi mubn phat biéu ¥ kién thao luan phai diang ky noi
dung phat biéu v4i Chu toa DPai hoi (thong qua Ban Thu ky Pai hoi), va dugce su
ddng ¥ cua Chu toa.

2. Cach thirc phat biéu:

Co dong phat biéu ngin gon, tranh tring lap va tap trung vao dung nhing noi
dung trong tdm can trao ddi, phtt hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai hoi
d4 duoc thong qua. Chu toa Pai hoi s& sip xép cho c¢6 dong phat biéu theo trinh ty
ding ky, déng thoi giai dap cac thic mac cua cd dong.

VIIl. TRACH NHIEM CUA CHU TQA PAI HOI

- Piéu hanh cac hoat dong ctia Pai Hoi dong cb déng ciia Cong ty theo chuong
trinh dai hoi da duoc DPai hoi dong c6 dong thdng qua.

- Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

- Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi dong c6 dong biéu
quyét.

- Tra 161 nhitng van dé do Pai hdi thao lun.

- Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chi, tién hanh Dai
ho1 mot cach hop 1€, co trat ty va phan &nh dugc mong mudn cta da sb ¢ dong, dai
dién c6 dong tham du.

- Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu (néu c6) sé do Chu toa cudc hop
giai quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi dong cd dong.

IX. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

Ban Kiém tra tu cach co dong do Hoi dong quan tri Cong ty thanh 1ap va nam
trong thanh phan cta Ban t6 chtrc dai hoi. Ban Kiém tra tu cach thuc hién kiém tra tu
cach c6 dong va bao cdo trude Pai hoi dong co dong vé két qua kiém tra tu cach.

X. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY PAI HQI

- Ban Thu ky dai hoi do Chu toa Pai hoi chi dinh tai Pai hoi, chiu trach nhiém
trude Chu toa Pai hoi d@)ng cd dong vé nhiém vy ctia minh.

- Nhiém vu chinh cta Ban thu ky dai hoi 1a ghi chép day du, trung thuc toan
bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé d3 dugc cac ¢ dong thong qua hoac
con luu cua Pai hoi.

- HJ tro Chi toa Pai hoi cong bd du thao cac van kién, két luan, bién ban,

nghi quyét ciia Dai hoi.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cac c¢d dong.



- N6i dung cudc hop Pai hoi ddng c6 dong duge Ban Thu ky ghi chép day du
vao Bién ban hop Pai hoi va thong qua Pai héi trude khi bé mac.

Quy ché 1am viéc cua Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2025 cua Cong
ty C6 phan Xing dau Dau khi Thai Binh c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong
co dong Cong ty biéu quyét thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG

Noi nhin: CHU TICH HPQT
- Céc c6 dong;
- Luu: VT, HDBQT.

DPoan Duy Cong



